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Protocollen toets



€ Instructie toetsweek voor leerlingen

Afwezigheid:

e Benje ziek? Kom dan niét naar de toets. Je kan achteraf niet zeggen dat je ziek was en je
toets ongeldig laten verklaren.

e Benje ziek? Jouw ouders/verzorgers moeten jou altijd in de ochtend véér de toets
afmelden. Word je te laat afgemeld voor een (se-)toets (bijvoorbeeld ‘s middags, terwijl je
toets al ’'s morgens was) dan kan dit betekenen dat je je herkansing verliest.

o Bij afwezigheid in de toetsweek kan het zijn dat jij je herkansing verliest. Maak je een
voortgangstoets, en was je afwezig in de toetsweek? Dan verlies je altijd je herkansing,
tenzij er bijzondere omstandigheden zijn. Denk jij dat je door jouw bijzondere
omstandigheden toch nog recht hebt op een herkansing? Zet dan in een mail uiteen wat
jouw redenen en omstandigheden zijn naar je mentor en de teamleider. De teamleider
beslist of jij alsnog een herkansing mag maken. Maak je een schoolexamen en ben je
afwezig bij een toets met een geldige reden en tijdig afgemeld, dan heb je nog wel recht
op een herkansing.

Wees op tijd:

¢ Kom ruim op tijd naar de toets. Zorg dat je tenminste 10 minuten véér aanvang van de
toets bij het lokaal staat. Dit zorgt ervoor dat de klas de toets op het afgesproken
moment kan maken, en niet 5 minuten later.

e Te laat komen betekent minder tijd om je toets te maken. Ben je véél te laat (méér dan 30
minuten), dan mag je je toets niet meer maken, en moet je hem inhalen.

e Zorgdatjein het goede lokaal zit, zodat je niet afwezig wordt gemeld —Zermelo is altijd
leidend. Ga niet zomaar jouw klasgenoten achterna.

Voorkomen van fraude:

e Je schrijft met een ‘gewone’ pen. Uitwisbare pennen zijn niet toegestaan. Potloden
mogen alleen gebruikt worden bij grafieken, e.d.

o Geen telefoons, smartwatches, oortjes, of spiekbriefjes bij je tijdens de toets. Doe ze
van tevoren in je kluis of doe ze in je tas of jas, en leg je spullen voorin het lokaal. Heb jij
nog wel één van bovenstaande items bij je? Dan kan je een 1 krijgen voor de toets, ook
als je het niet gebruikt tijdens de toets.

¢ Neem alleen toegestane hulpmiddelen mee (zoals rekenmachine of woordenboek bij
sommige toetsen). Hulpmiddelen mag je niet delen met andere leerlingen in het lokaal.
Daarbij mag je Binas of woordenboek niet hebben geschreven. Ook hier geldt dat je een
1 kan krijgen. Check van tevoren dus altijd of er niet door jouzelf (of iemand anders) in
het woordenboek of de Binas is geschreven.

e Erzijn natuurlijk meer ‘onregelmatigheden’ mogelijk bij toetsen. Bij alle
onregelmatigheden tijdens toetsen (zie ook het lijstje hieronder van zaken die een
onregelmatigheid zijn) beslist de directeur of teamleider wat er met jouw toets gaat
gebeuren. Het kan betekenen dat je een 1.0 krijgt (zie artikel 6 van het
examenreglement).

)} moortens
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Vertrektijden bij de toets:
e \Vertrektijden: na 50, 65, 80 en 100 minuten. Bij een 50-minuten toets is er géén
vroegtijdig vertrekmoment. Bij de ET-lokalen zijn er ook vertrektijden bij 60 (onderbouw)
en 120 minuten (bovenbouw).

Stilteruimte:

e DeVYurtistijdens de toetsweek een studieruimte waar je individueel en stil aan het werk
kan gaan. Zodra je praat of fluistert, word je door de surveillant weggestuurd. Omdat niet
iedereen op hetzelfde moment pauze heeft, mag je hier geen pauze houden; er zijn
toetsen in de lokalen rondom de Yurt tijdens de verschillende pauzes.

e Deaulais geen stilteruimte. Hier mag je wél overleggen en studeren tegelijk.

Inhaaltoetsen
Zit je in de bovenbouw (klas 4-6) en ben je ziek tijdens een toets? Dan moet je de toets inhalen
op een inhaaldag. De inhaaldagen zijn op de volgende data:

e periode 1 op 10 november,

e voor periode 2 op 26 januari,

e voor periode 3 op 25 maart,

e envoor periode 4 op 28 juni.
De onderbouwleerlingen halen toetsen in tijdens het inhaaluur op de dinsdagmiddag of tijdens
een moment afgesproken met de vakdocent.

Herkansingen:
Voor de bovenbouw (klas 4-6) is er een herkansingsronde na toetsweek 1, 2 en 3. Of je hiervoor
in aanmerking komt staat in het document: “herkansingsreglement 2026-2027".
De herkansingen zijn op de volgende data:
e Van periode 1 op 24 november,
e Van periode 2 op 9 februari
e Van periode 3 op 9 april voor de examenklassen, en op 15 april voor de
voorexamenklassen.

Ilimocten
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Bijlage 1: Inhaaldag toetsweken

De procedure is als volgt:

¢ |nde bovenbouw haal je maximaal 2 toetsen in die gemist zijn in de toetsweek. De
onderbouw heeft geen inhaaldag, maar halen de toetsen in op een inhaalmiddag of op
afspraak met de docent op een ander moment.

e Je zorgt dat de gemiste toetsen/opdrachten van véor de toetsweek allemaal al zijn
ingehaald. De inhaaldag is specifiek voor de toetsen uit de toetsweek.

e Heb je meertoetsen gemist, maak dan met je mentor een inhaalprogramma.

e Alsjetwee toetsen moet inhalen, ben je mogelijk tijdens de inhaaldag in quarantaine. Je
zit dan de hele tijd in het lokaal, en mag niet overleggen met andere leerlingen of een
boek raadplegen. Je blijft in het lokaal totdat al jouw toetsen zijn ingehaald. Je hebt een
pauze, maar dit gebeurt in het lokaal, en je mag hierbij geen hulpmiddelen gebruiken
(geen telefoon, geen lesboeken, etc). Je mag je brein laten rusten, maar je mag niet
communiceren met anderen.

e Moetje naar het toilet? Dan gaat een gangsurveillant met je mee tot de deur.

I“ mqmtent
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Bijlage 2: Fraude

Voorbeelden van onregelmatigheden

Enkele voorbeelden van een onregelmatigheid zijn:

(delen van) het (examen)werk niet inleveren en beweren het wel ingeleverd te hebben;
(Examen)werk van een ander inleveren;

plagiaat plegen via schriftelijke dan wel elektronische bronnen (internet);

citeren van bronnen zonder bronvermelding;

gebruik maken van ongeoorloofde hulpmiddelen;

afkijken of overleggen met anderen;

gelegenheid geven tot afkijken;

aanwijzingen krijgen/geven bij toiletbezoek;

bij bespreking van examenwerk antwoorden verbeteren.

O

O
O
O
O

gebruik van een binas waarin geschreven is;

gebruik van een woordenboek waarin geschreven is;
gebruik van een uitwisbare pen;

gebruik van telefoon, smartwatch, oortjes, spiekbriefjes;
het delen van hulpmiddelen met anderen.

Dit zijn enkele voorbeelden. Dit is geen uitputtende lijst. De schoolleider/ het schoolhoofd
beslist in alle gevallen van fraude wat de consequentie is. Een mogelijke consequentie is dat er
een 1.0 gegeven wordt als cijfer voor de toets.
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