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Toelichting bij PTA’s

De schoolexamens staan vermeld in het Programma voor Toetsing en Afsluiting (PTA).

In het PTA staat precies omschreven welke onderdelen van het schoolexamen worden
afgesloten. Hierbij wordt onder andere vermeld welke leerstof wordt getoetst, welke eindtermen
worden afgesloten, hoe zwaar een toets meetelt en of de toets herkanst mag worden.

Let op: alle onderdelen van het schoolexamen moeten zijn afgerond voor je het centraal examen
doet. Er mag geen enkel onderdeel of cijfer ontbreken. Als het schoolexamen niet volledig is
afgerond, kan een leerling niet deelnemen aan het centraal examen. Het is daarom belangrijk
om een achterstand zo snel mogelijk weg te werken.

Elke SE-toets telt mee voor het uiteindelijke SE-cijfer. De weging van een toets kan bijvoorbeeld
5% of 15% zijn. De weging van iedere toets staat vermeld in het PTA.

Verplichte aanwezigheid

Omdat de schoolexamens onderdeel zijn van het examen, is aanwezigheid bij de afname van
een schoolexamen verplicht. Bij ziekte of een andere geldige reden van afwezigheid moet dit
vOor aanvang van de toets worden gemeld bij de meldkamer. De toets moet vervolgens op een
inhaaldag worden ingehaald. Wanneer een leerling meerdere toetsen heeft gemist, wordt in
overleg met de mentor een planning gemaakt om de achterstand weg te werken.

Onregelmatigheden

Bij een eventuele onregelmatigheid kunnen de ouders/verzorgers van de leerling hiervan
schriftelijk op de hoogte worden gesteld en kan de leerling worden uitgenodigd voor een gesprek
op school. Afhankelijk van de aard van de onregelmatigheid kan een passende maatregel
worden opgelegd. Een mogelijke consequentie is dat het betreffende werk met het cijfer 1,0
wordt beoordeeld.

Een aantal voorbeelden van onregelmatigheden (zie ook het examenreglement artikel 6) zijn:
e Zonder opgaaf van reden niet verschijnen bij een toets;
e Hetnietop tijd inleveren van opdrachten, werkstukken of (stage)verslagen;
e Mondelinge toetsen, practica, toetsen, werkstukken of (stage)verslagen die in een
periode niet zijn gemaakt of ingehaald;

Fraude:
¢ (Delenvan) het examenwerk niet inleveren en beweren het wel ingeleverd te hebben;
e Examenwerk (bijvoorbeeld een werkstuk) van een ander inleveren;
e Plagiaat plegen via schriftelijke dan wel elektronische bronnen (internet);
e (Citerenvan bronnen zonder bronvermelding;
Gebruik maken van ongeoorloofde hulpmiddelen;
Afkijken of overleggen met anderen;
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¢ (Gelegenheid geven tot afkijken;

e Aanwijzingen krijgen/geven bij toiletbezoek;

¢ Bij bespreking van examenwerk antwoorden verbeteren;

¢ Hulpmiddelen zoals de (grafische) rekenmachine, de BINAS en het woordenboek aan
anderen doorgegeven.

Redenen afwezigheid SE-toets

Tijdens de momenten waarop schoolexamens worden afgenomen, wordt geen verlof verleend
voor reguliere afspraken, zoals een bromfietsexamen of een bezoek aan de orthodontist,
huisarts of tandarts. Dergelijke afspraken moeten buiten de SE-momenten worden gepland.

Geldige redenen voor verlof kunnen zijn als je vanwege ziekte of andere ernstige
omstandigheden tijdens een toets geoorloofd afwezig bent. Dit moet door je ouder/verzorger
schriftelijk of mondeling bij aanvang van de toetsdag doorgegeven. Hierbij moet ook de reden
van het niet kunnen deelnemen worden vermeld.

Bij geoorloofde afwezigheid krijgt de leerling de gelegenheid om de toets in te halen op de
inhaaldag. Mocht dit niet lukken, dan kan het moment van inhalen in overleg met de docent
worden bepaald.

Herkansing

Een leerling kan een schoolexamen alleen herkansen als deze mogelijkheid in het PTA is
opgenomen. Het recht op herkansing vervalt wanneer de inschrijfperiode voor de herkansing is
verstreken. Voor het aantal herkansingsmogelijkheden wordt verwezen naar het
herkansingsreglement op de website.

Examendossier

Alle SE-cijfers worden door de docenten geregistreerd in SOMtoday. Leerlingen kunnen hun
cijfers via SOMtoday op de computer of in de app controleren.

Wanneer een cijfer niet klopt, moet dit zo snel mogelijk bij de betreffende docent worden
gemeld. Wanneer een leerling een toets heeft gemist, wordt in SOMtoday een sterretje (*)
geplaatst. Op deze manier is zichtbaar dat er nog een onderdeel moet worden ingehaald.

Het is de verantwoordelijkheid van de leerling om ervoor te zorgen dat gemiste onderdelen zo
snel mogelijk worden ingehaald. Zoals eerder vermeld, moeten alle onderdelen van het
schoolexamen zijn afgerond voordat een leerling kan deelnemen aan het centraal examen.

Hoelang blijven de SE’s bewaard?

Alle schoolexamenonderdelen worden door de school bewaard. Gemaakte SE- en CE-toetsen
worden tot zes maanden na het behalen van het diploma bewaard en daarna vernietigd.
Schoolexamens blijven eigendom van de school en mogen daarom niet door leerlingen worden
meegenomen.
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Mag ik mijn schoolexamen inzien?

Een leerling heeft recht op inzage in het gemaakte schoolexamen nadat het cijfer bekend is
gemaakt. De docent kan de toets in de klas bespreken of de leerling kan een afspraak maken om
de toets in te zien. Wanneer een leerling het schoolexamen op een later moment opnieuw wil
inzien, kan hiervoor in overleg met de docent een afspraak worden gemaakt.Het schoolexamen
mag het schoolgebouw niet verlaten en mag uitsluitend onder toezicht van de docent worden
ingezien.



